УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГУО 

«Озереченская  средняя  школа  Клецкого  района»      

 __________           Т.А.Дубина

« __ » _​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________
План мероприятий 
 по организованному окончанию учебного года,
подготовке и проведению выпускных экзаменов по завершении обучения    и воспитания на  II ступени общего среднего образования
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственные 

	Организационные мероприятия

	1
	Составление графика консультаций для учащихся по завершении обучения и воспитания на II  ступени общего среднего образования
	Январь, май
	Попко Т.П.

	2
	Оформление тематических выставок в кабинетах, библиотеке «Готовимся к экзаменам»
	Март, май
	Учителя-предметники, библиотекарь

	3
	Оформление стенда «Экзамены», «Выпускнику»
	Апрель
	Попко Т.П.

	4
	Проверка экзаменационных материалов, практического материала к экзаменам
	Май 
	Дубина Т.А.

	5
	Размещение информации на сайте школы по подготовке и проведению экзаменов по завершении обучения и воспитания на II  ступени общего среднего образования
	Январь – май
	Попко Т.П.

	6
	Проверка классных журналов:

- работа педагогов по организации повторения пройденного материала;
- выполнение учебных программ, своевременность и объективность выставления итоговых отметок
	Январь -
июнь
	Попко Т.П.

	7
	Оформление документов для освобождения учащихся от выпускных экзаменов (по основаниям, указанным в абзацах 5-7 пункта 56 Правил проведения аттестации учащихся  при освоении   содержания образовательных программ общего среднего образования)
	До 15.05
	Дубина Т.А.

	8
	Составление и утверждение расписания выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II  ступени общего среднего образования
	До 21 мая
	Попко Т.П.

	9
	Составление и утверждение состава экзаменационных комиссий для приёма выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на ступени общего среднего образования
	До 15 мая
	Дубина Т.А.

	10
	Подготовка папок с экзаменационной документацией 
	Май
	Попко Т.П.

	11
	Составление графика дежурства учителей во время выпускных экзаменов
	Май
	Попко Т.П.

	12
	Издание приказа «О допуске учащихся ІХ класса к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на II  ступени общего среднего образования»
	До 30 мая
	Дубина Т.А.

	13
	Выполнение санитарно-гигиенических требований при организации и проведении экзаменов
	Июнь
	Дубина Т.А.

	14
	Издание приказа «О создании комиссии по выписке документов об образовании»
	До 01.06.
	Дубина Т.А.

	15
	Издание приказа «О выдаче свидетельств об общем базовом образовании, свидетельств об общем базовом образовании с отличием и отчислении в связи с получением общего базового образования»
	По окончании  выпускных  экзаменов
	Дубина Т.А.

	16
	Обеспечение письменными принадлежностями для проведения экзаменов, TВ, билетами, организация питьевого режима
	Май
	Мурашко Л.М.,
Дубина Т.А.

	Работа с педагогическими кадрами

	1
	Организация повторения в выпускных классах
	Январь - Май
	Попко Т.П.

	2
	Заседание педагогического совета «О нормативном правовом обеспечении организации и проведения выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II  ступени общего среднего образования»
	Апрель
	Директор школы

	3
	Заседание педагогического совета «О представлении к освобождению от выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II  ступени общего среднего образования»
	Май
	Директор школы

	4
	Ознакомление учителей-предметников с расписанием выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II  ступени общего среднего образования,  составом экзаменационных комиссий, графиком дежурства во  время  экзаменов
	Май

	Попко Т.П.

	5
	Заседание педагогического совета «О допуске учащихся IX, XI класса к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на II  ступени общего среднего образования».
	Май 
	Дубина Т.А.

	6
	Инструктивно-методическое совещание с ответственными за заполнение (выписку) документов об образовании 
	Май
	Попко Т.П.

	7
	Проведение заседания педагогического совета, обсуждение результатов проведения итоговой аттестации учащихся, анализ результативности выпускных экзаменов в 2022/2023 учебном году
	Июнь


	Дубина Т.А.

	Работа с учащимися

	1
	Консультации для учащихся «Как развивать уверенность в себе?», «Правила самоорганизации внимания при подготовке к экзаменам».
	Январь-май
	Иваненко Л.А.

	2
	Знакомство учащихся с Правилами приёма в средние специальные учебные заведения
	Апрель
	Мурашко Л.М.

	3
	Организация тематического повторения при подготовке к экзаменам
	Январь-май


	Учителя-предметники

	4
	Классный час «О нормативном правовом обеспечении организации и проведения выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II ступени общего среднего образования»
	Апрель

	Попко Т.П.
Мурашко Л.М.

	5
	Ознакомление учащихся с составом экзаменационных комиссий, расписанием выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II  ступени общего среднего образования 
	Май
	Попко Т.П. Мурашко Л.М.

	Работа с родителями

	1
	Родительское собрание «О нормативном правовом обеспечении организации и проведения выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на ступени общего среднего образования»
	Апрель
	Мурашко Л.М.

	2
	Ознакомление родителей учащихся с составом экзаменационных комиссий, расписанием выпускных экзаменов по завершении обучения и воспитания на II  ступени общего среднего образования
	До 20 мая
	Попко Т.П. Мурашко Л.М.

	3
	Знакомство родителей с графиком консультаций по подготовке к выпускным экзаменам по завершении обучения и воспитания на II  ступени общего среднего образования.
	Январь, май
	Попко Т.П.  Мурашко Л.М.


Заместитель директора по учебной работе


Т.П.Попко
